Pardubicka 78, 533 61 Choltice

Verejna vyzva

Starosta méstyse Choltice vyhla$uje vybé&rové fizeni ¢. 1/2019 dle zakona 312/2002 Sb., o
Ufednicich izemnich samospravnych celkt a 0 zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdgjsich
predpist, na obsazeni pracovniho mista:

Urednik/arednice - ucetni, finan¢ni referent

Pracovni pomér na dobu neuréitou
Misto vykonu prace: Méstys Choltice, kancelaf ufadu

Vznik pracovniho poméru ufednika je podminén splnénim ptedpokladii dle § 4 zdkona
¢.312/2002 Sb., o ufednicich tizemnich samospravnych celkd tzn., Ze Gfednikem podle
tohoto zdkona se muze stat:

fyzické osoba, kterd je statnim obcanem Ceské republiky, popt. fyzicka osoba, ktera
je cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt,

dosahla veéku 18 let,

je zpusobila k pravnim tkontm,

je bezuhonna,

ovlada jednaci jazyk.

Pozadavky pro vznik pracovniho poméru:

minimalné stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru s maturitni zkouskou

e znalost prace na PC (vyborna znalost Word, Excel, internet...),

e perfektni znalost ¢eského jazyka,

e nutnd orientace v zadkonech: o obcich, v datovych zdkonech a datiovém fadu, o
vetejnych zakadzkach, o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoétl, v &eskych
ucetnich standardech €. 701-710, ve spravnim fadu,

e moralni pfedpoklady pro vykon prace ve vefejné sprave,

e vysoké pracovni nasazeni, flexibilita, komunikativnost, samostatnost, odolnost proti
stresu,

e schopnost pracovat v tymu,

o fidi¢sky prukaz skupiny B,

Vyhodou

e VS ekonomického sméru,

e praxe v ucetnictvi ¢i kontrole hospodafeni uzemné samospravnych celkii

e znalost anglického nebo némeckého jazyka,

e znalost problematiky vetejné spravy a spravniho fizeni,

e orientace v programech Gordic - UCR, POK, EMA, KDF, KOF, DDP

e praxe v ucetnictvi a ve vefejné sprave.

Piedpokladany nastup

01.83. 2019




Prihlaska musi obsahovat tyto nalezitosti:

pfesné oznaceni vybérového fizeni,

jméno, pifjment a titul, datum a misto narozeni uchazeée/ky,
statni pfislusnost uchazece a misto trvalého pobytu,
telefonni kontakt a € — mail,

¢islo obcanského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde — li o ciziho
statniho obc¢ana,

datum a podpis uchazece/ky.

K prihlasce uchazed pripoji nasledujici doklady:

profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zamé&stnanich
a 0 odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

vypis z evidence Rejstiiku tresti ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnika
téZ obdobny doklad osvédcujici bezthonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezithonnost ¢estnym prohlasenim,
ovétenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Napln prace:

e zajiStovani veskeré ucetni agendy méstyse

e koordinace cinnosti souvisejicich s podavanim zadosti o podpory a dotace,
s plnénim z4vazkl vzniklych pfijetim dotaci a zavére¢nym vyhodnocenim jejich
Cerpani, zpracovavani a pfedkladani zaveérecného vyporadani ptiznanych podpor a
dotaci

piiprava a zpracovani pfiznani k dani z pfijmt

vedeni evidence DPH, piiprava piiznani

vedeni evidence majetku a ptiprava inventur

obsluha bankovnich uéta

spoluprace pii sestavovani rozpoc¢tu a jeho zménach

kontrola hospodateni podle rozpoétu

spoluprace privedeni agendy Socialniho fondu

obsluha pokladny - zastup

spoluprace pii vedeni evidenci poplatki, pohledavek a jejich vymahani

vydéava rozhodnuti o ,,Ustanoveni zvlastniho ptijemce dichodu*

vidimace a legalizace - zastup

e obsluhuje pracoviste¢ CZECH POINT - zastup

Platové zarazeni

min. 9 platova tfida (odménovani podle zakona ¢&. 262/2006 Sb., a nafizeni vlady ¢.
564/2006 Sb., ve znéni pozdgjsich predpist)

Doruceni prihlasky

Piihlasku lze podat poStou soznadenim zn.: ,.1/2019 na adresu: Ufad méstyse
Choltice, Pard}lbické 78, 533 61 Choltice nebo podat osobné v uzaviené obélce piimo
na podateln¢ Utadu méstyse Choltice a to nejpozdéji do 22. 02. 2019 do 13:00. Blizsi

informace o pracovnim mist¢ podd starosta méstyse Mgr. Tomas Bolek (tel.:606
660 226).

Uchazeci, ktefi splni podminky vybérového fizeni, budou pozvéni k osobnimu pohovoru. Starosta

méstyse si vyhrazuje pravo nevybrat zadného z uchaze¢t nebo vybérové fizeni zrusit bez uvedeni
dtavodu.

Mgr. Tomas Bolek

/”’2_;7 starosta




