Pardubicka 78, 533 61 Choltice

Verejna vyzva

Starosta méstyse Choltice vyhlasuje vybérové fizeni €. 2/2019 dle zdkona 312/2002 Sb.,
o ufednicich tzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zdkonli, ve znéni
pozdéjsich predpist, na obsazeni pracovniho mista:

Urednik/arednice - ucetni, finan¢ni referent

Pracovni pomér na dobu neurcitou
Misto vykonu prace: Méstys Choltice, kancelaf difadu

Vznik pracovniho poméru ufednika je podminén splnénim ptfedpokladu dle § 4 zdkona
¢. 312/2002 Sb., o tfednicich tzemnich samospravnych celkd tzn., Ze tfednikem podle
tohoto zdkona se miiZe stat:

fyzickd osoba, kterd je stitnim ob&anem Ceské republiky, popf. fyzickd osoba, kterd
je cizfm stdtnim ob&anem a mé v Ceské republice trvaly pobyt,

dosahla véku 18 let,

je zpusobild k pravnim dkontim,

je beztihonna,

ovlada jednaci jazyk.

Pozadavky pro vznik pracovniho poméru:

minimalné stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru s maturitni zkouskou

znalost prace na PC (vybornd znalost Word, Excel, internet...),

perfektni znalost ¢eského jazyka,

nutnd orientace v zdkonech: o obcich, v danovych zdkonech a danovém fadu,
o vefejnych zakdzkach, o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl, v Ceskych
ucetnich standardech ¢. 701-710, ve spravnim fadu,

moralni pfedpoklady pro vykon prace ve vefejné sprave,

vysoké pracovni nasazeni, flexibilita, komunikativnost, samostatnost, odolnost proti
stresu,

schopnost pracovat v tymu,

fidi¢sky prukaz skupiny B,

Vyhodou

VS ekonomického sméru,

praxe v ucetnictvi ¢i kontrole hospodaieni izemn¢ samospravnych celkt,
znalost anglického nebo némeckého jazyka,

znalost problematiky vetfejné spravy,

orientace v programech Gordic - UCR, POK, EMA, KDF, KOF, DDP
praxe v ucetnictvi a ve verejné sprave.

Piedpokladany nastup

01. 04. 2019 nebo dle dohody




Piihlaska musi obsahovat tyto nalezitosti:

piesné oznaceni vybérového fizeni,

jméno, pfijmeni a titul, datum a misto narozeni uchazece/ky,

statni piisluSnost uchazece a misto trvalého pobytu,

telefonni kontakt a e — mail,

¢islo obcanského priikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde — li o ciziho
statniho obcana,

datum a podpis uchazece/Ky.

K prihlasce uchaze¢ pripoji nasledujici doklady:

profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich
a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

vypis z evidence Rejstiiku trestii ne star$i neZ 3 meésice; u cizich statnich ptislusniki
téZ obdobny doklad osvédCujici bezihonnost vydany domovskym stitem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim,

VYV,

ovétenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Napln prace:

zajisStovani veskeré ucetni agendy méstyse

koordinace ¢innosti souvisejicich s podavanim zadosti o podpory a dotace, s plnénim
zavazki vzniklych pfijetim dotaci a zdvérecnym vyhodnocenim jejich cerpdni,
zpracovavani a predkladani zavérecného vypotadani pfiznanych podpor a dotaci
pfiprava a zpracovani pfiznani k dani z pi{jmua

vedeni evidence DPH, pfiprava pfiznani

vedeni evidence majetku a pfiprava inventur

obsluha bankovnich ucti

spoluprace pii sestavovani rozpoctu a jeho zménach

Platové zarazeni

10. platova tifida (odménovani podle zdkona ¢. 262/2006 Sb., a nafizeni vlady
¢. 564/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist)

Doruceni prihlasky

PfihlaSku lze podat poStou s oznacenim zn.: ,,2/2019° na adresu: Utad méstyse
Choltice, Pardubické 78, 533 61 Choltice nebo podat osobné v uzaviené obdlce ptimo
na podatelné Utadu méstyse Choltice a to nejpozd&ji do 13. 03. 2019 do 16:00. Blizsi
informace o pracovnim mist¢ podd starosta méstyse Mgr. Tomds Bolek
(tel.:606 660 226).

Uchazeci, ktefi splni podminky vybérového fizeni, budou pozvini k osobnimu
pohovoru. Starosta méstyse si vyhrazuje pravo nevybrat zadného z uchaze¢li nebo
vybérové fizeni zrusit bez uvedeni diivodu.

Mgr. Tomas Bolek
starosta
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